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План
работы школьной библиотеки

МОБУ «Верхнеплатовская ООШ»
на 2014-2015
I. Содержание работы школьной библиотеки.

	№ п/п
	        Содержание работы
	  срок
	Ответствен.

	1.
	Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательными программами.
	В течение всего учебного года.
	библиотекарь

	2.
	Работа с педагогическим коллективом по формированию заказов на учебники.
	Февраль-март
	библиотекарь руководители школьных МО

	3.
	Библиотечно-библиографическое обслуживание учащихся и педагогов
	В течение года
	библиотекарь

	4.
	Выступление на МО и педсоветах с обзором о новых поступлениях методической лит-ры.
	По мере поступления
	Библиотекарь
Рябых Е.Н.

	5.
	Продолжить формирование банка информационных ресурсов (ЦОРов) на электронных носителях.
	По мере поступления
	библиотекарь

	6.
	Оказывать помощь в предпрофильной подготовке учащихся.
	Ноябрь- апрель
	библиотекарь классные руководители


II. Досугово – просветительская деятельность библиотеки.

	№ п/п
	   Содержание работы
	    срок
	Ответствен.

	1.
	Оказание методической помощи в подготовке празднования Нового года, конкурсов чтецов
	Декабрь- март
	Библиотекарь
учитель литературы

	2.
	Оказывать методическую помощь классным руководителям по подбору информации и материалов к классным часам и родительским собраниям.
	По запросам.
	библиотекарь


III. Формирование библиотечного фонда.

	№ п/п
	         Содержание работы
	   срок
	  Ответствен.

	1.
	Прием и техническая обработка новых изданий.
	По мере поступления.
	библиотекарь

	2.
	Расстановка новых поступлений в фонд.
	По мере поступления
	

	3.
	Учет и обработка литературы, принятой взамен утерянной.
	Октябрь-декабрь
	

	4.
	Списание литературы, утерянной читателями
	Сентябрь-октябрь
	

	5.
	Рейды по проверке учебного фонда 
	По мере необходимости
	

	6.
	Мелкий ремонт книг, переплет.
	По мере необходимости
	

	7.
	Прием и выдача учебников учащимся, состоящим на учете у социального педагога (опекаемые, сироты, малообеспеченные и т.д.)
	Май-июнь,

Август-сентябрь
	

	8.
	Составление отчетных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой. 
	сентябрь
	


IV. Работа с документами
	№ п/п
	       Содержание работы
	    срок
	 Ответствен.

	1.
	Пополнение и редактирование картотек периодических изданий
	Весь период
	библиотекарь

	2.
	Создание новых тематических рубрик
	Весь период
	

	3.
	Выполнение библиографических справок
	По мере поступления
	

	4.
	Составление рекомендательных списков
	По  запросам
	

	5.
	Начать составление электронного каталога 
	В течение года  
	

	6.
	Пополнение базы работ учителей на электронных носителях. 
	В течение года.
	


V. Работа с читателями.

	№ п/п
	      Содержание работы
	Место проведения
	Срок проведения
	Ответствен.

	I.        Индивидуальная работа.

	1.
	Обслуживание пользователей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.
	Б-ка
	постоянно
	библиотекарь

	2.
	Обслуживание пользователей в читальном зале: учащихся и учителей.
	Б-ка
	постоянно
	

	3.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	Б-ка
	постоянно
	

	4.
	Беседы о прочитанном.
	Б-ка
	постоянно
	

	5.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, периодических и методических изданиях, поступивших в библиотеку
	Б-ка
	По мере поступления
	

	II.        Работа с родителями.

	1.
	Отчет перед родительской общественностью о новых учебниках, поступивших в библиотеку и об обеспеченности учебниками.
	На родительском комитете
	Сентябрь,

май
	Библиотекарь
Рябых Е.Н.

	III.      Работа с педагогическим коллективом.

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе.

Выставка «Новые поступления».
	На педсоветах

Учительская


	По мере поступления
	библиотекарь

	2.
	Обзор периодических изданий.
	На планерках
	По мере поступления
	

	3.
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников при заполнении заказа на учебную лит-ру.
	
	Февраль-март
	библиотекарь руководители

школьных

МО 

	4.
	Составление рекомендательных списков «В помощь …»
	
	По запросам
	

	IV.      Работа с учащимися.

	1.
	Обслуживание читателей
	Биб-ка
	постоянно
	библиотекарь

	2.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям).
	
	2 раза в год
	

	3.
	Проводить беседы с вновь записавшимися учащимися о правилах пользования библиотекой, о культуре чтения.
	Биб-ка
	постоянно
	

	4.
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого пользователя библиотеки.
	Биб-ка
	постоянно
	

	V .            Массовая работа.

	1.
	В помощь учебному процессу.

Выставки:

 «Научи, страница, хорошо учиться»;

«Калейдоскоп книжных новинок»;


	Биб-ка
	Весь период
	библиотекарь

	2.
	Тематическая выставка-экспозиция

«Страницы нашей истории»

День воинской славы России. 

а)Бородинское сражение 1812 года.

б) Освобождение Москвы силами народного ополчения под руководством Минина и Пожарского от польских интервентов (1612г.)

в) Начала контрнаступления советских войск против немецко-фашистских войск в битве под Москвой (1941г.)

г) День снятия блокады города Ленинграда (1944 г.)

д) День разгрома советскими войсками немецко-фашистских войск в Сталинградской битве (1943 г.)

е) Ледовое побоище (1242 г.)

ж) День победы советского народа в Великой Отечественной войне
	Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка
	сентябрь

ноябрь

декабрь

январь

февраль

апрель

май
	Библиотекарь

Учитель истории

	3.
	Цикл выставок «Духовное возрождение»

«Великие христианские праздники»
	Биб-ка
	Весь период
	Библиотекарь

Учитель истории

	4.
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских писателей

- 130 лет со дня рождения Б.С. Житкова (1882 – 1938)

- 120 лет со дня рождения М.И. Цветаевой (1892-1941)

- 125 лет со дня рождения С.Я. Маршака (1887 – 1964)

- 75 лет со дня рождения  Э.Н. Успенского
(1937)

- 130 лет со дня рождения А.Н. Толстого
(1883 - 1945)

- 140 лет со дня рождения М.М. Пришвина
(1873 – 1954)

- 100 лет со дня рождения С.В. Михалкова
(1913 – 2009)
- 190 лет со дня рождения А.Н. Островского
(1823 – 1886)

- 110 лет со дня рождения Н.А. Заболоцкого
(1903 – 1958)


	Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка


	11 сентября

8 октября

3 ноября

22 декабря

10 января

4 февраля

12 марта

12 апреля

7 мая


	библиотекарь.

Учитель литературы

	5.
	Выставки к юбилейным датам зарубежных писателей

- 150 лет со дня рождения О. Генри (1862 – 1910)

-465 лет со дня рождения Мигеля де Сервантеса Сааведры 

(1547-1616)

- 105 лет со дня рождения Астрид Линдгрен
(1907 – 2002)

- 95 лет со дня рождения Артура Ч. Кларка (1917 – 2008)
- 385 лет со дня рождения Шарля Перро  (1628 – 1703)

- 185 лет со дня рождения Жюля Верна  (1828 - 1905)

- 175 лет со дня рождения 

Раффаэло Джованьоли 

(1838 – 1915)

- 195 лет со дня рождения Томаса Майна Рида  (1818 – 1883)

- 140 лет со дня рождения Анри Барбюса
 (1873 - 1935)

- 115 лет со дня рождения Э.М. Ремарка (1898 – 1970)
	Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка

Биб-ка
	11 сентября

9 октября

14 ноября

16 декабря

12 января

8 февраля

13 марта
4 апреля
17 мая

22 июня
	библиотекарь.

Учитель литературы

	6.
	Выставки книг - юбиляров
	Биб-ка
	Ежемесячно

по календарю
	библиотекарь

	VI.    Воспитание здорового образа жизни.

	1.
	Выставка «У опасной черты» по профилактике наркомании 
	Биб-ка
	Сентябрь,

май-июнь
	Библиотекарь
Кл .руков

	2.
	Выставка «Всемирный день ребенка»
	Биб-ка
	Ноябрь 
	Библиотекарь

Кл .руков

	3.
	Картотека статей о здоровом образе жизни.
	
	В течение года
	Библиотекарь

Кл .руков

Учитель ОБЖ

	4.
	Радиопередача «15 марта – Всемирный день прав потребителей»
	
	Март 
	

	5.       
	Радиопередача «Всемирный день здоровья – 7 апреля»
	
	Апрель 
	

	VII.       Социализация личности.

	4.
	Беседа 

 «День Конституции РФ»
	6 - 7 кл.
	декабрь
	Библиотекарь

Кл .руков
Учитель истории

	5.
	Классный час «Твое место в жизни» по предпрофильной подготовке
	9-ые кл.
	Ноябрь-март
	Библиотекарь

Кл .руков.

	6.
	Игра – викторина «Все профессии нужны»
	8-ые кл.
	октябрь
	Библиотекарь

Кл .руков

	7.
	«Презентация профессии»
	9-ые кл.
	апрель
	Библиотекарь

Кл .руков

	VIII.        Нравственное воспитание.

	1.
	Радиопередачи

- «Этика поведения»

- «Международный день грамотности»

- «Международный день     

   толерантности»

- «День Наума Грамотника»

- «Международный день родного языка»

- «Всемирный день писателя»

- «Международный день детской книги»

- «Международный день семьи»

- «День славянской письменности    

   и культуры»


	
	Сентябрь-апрель ежемесячно

8 сентября

16 ноября

14 декабря

21 февраля

3 марта

2 апреля

15 мая

24 мая
	Библиотекарь

Кл .руков
Учитель русского языка и литературы

	2.
	Беседы

 - «День матери»
	5-6 кл.
	27 ноября
	Библиотекарь

Кл .руков

	
	- «Твой лучший друг – книга»

(неделя детской и юношеской книги)

- К 100-летию со дня рождения С.В. Михалкова
	2-ые кл.

2 – 4 кл.
	апрель
март
	Библиотекарь

Учитель литературы

	3.
	Пополнение картотеки статей о нравственном воспитании.
	
	Весь период
	Библиотекарь



	IX.       Экологическое воспитание

	1.
	Выставка периодических изданий «Сохраним планету»
	Б-ка
	Весь период
	Библиотекарь

Кл .руков
Учитель географии

	2.
	Презентация «Красная книга Оренбургского края».
	3-и, 5-е кл.
	Февраль- март
	Попова Н.А.

	3.
	Картотека газетно-журнальных статей по экологии.
	
	Весь период
	Библиотекарь

Кл .руков

	X.         Эстетическое воспитание.

	1.
	«Поэтический мир Цветаевой» - библиографический обзор к 120-летию со дня рождения М.И. Цветаевой
	Б-ка
	октябрь
	Библиотекарь

Учитель литературы

	3.
	Продолжить работу «Школы вежливых наук»
	Начальная школа
	В течение всего года
	библиотекарь.




