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ИНСТРУКЦИЯ 

по использованию фондов мультимедиатеки 

1. Порядок формирования:
1) за счёт средств  школы

2) методические разработки педагогического коллектива;
3) работы учащихся;
2. Фонды мультимедиатеки должны быть систематизированы и перечислены в каталогах
3. Пользование фондами
1) соблюдать правила пользования мультимедиатекой;
2) бережно относиться к материалам фонда мультимедиатеки, оборудованию, инвентарю;
3) поддерживать порядок расположения материалов и оборудования при работе с мультимедиатекой;
4) убедиться при получении материалов мультимедиатеки в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом работника мультимедиатеки; ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых материалах несет последний пользователь;
5) заменять материалы медиатеки в случае их утраты или порчи им равноценными, либо компенсировать ущерб в размере, установленном правилами пользования мультимедиатекой;
6) возвращать материалы в установленные сроки;
7) в специальной форме фиксируется время выдачи пользователю материалов из фонда мультимедиатеки, время их возвращения, время работы с информационными ресурсами Интернета.

8) пользователи могут продлить время пользования материалами фонда мультимедиатеки, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей.

9) Материалы выдаются на дом только с разрешения директора школы или ответственного за информатизацию образовательного процесса;

10) по всем вопросам поиска информации в Интернете пользователь должен обращаться к работнику мультимедиатеки; 
11) запрещается обращение к ресурсам Интернета, предполагающим оплату.

